Zakladni skola Mseno, prispévkova organizace, se sidlem Boleslavska 360, 27735 MsSeno

_ SKOLNIi VYLETY

Cislo jednaci Spisovy znak skartacni znak 64 /2024 1.4 A5
Vypracoval: Mgr. Jitina Trunkova, feditelka Skoly
Schvalil: Mgr. Jitina Trunkova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 29.1. 2024

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. 2.2024

Smérnice nabyva i¢innosti ode dne: 1.2.2024

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkdi, které tvoii soucast tohoto predpisu.

Touto smérnici se zruSuje smérnice ¢. 171/2016ze dne 1. 9. 2016.

1. Obecna ustanoveni

Na zékladé€ ustanoveni § 165, odst. 1., pism. a) zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znént,
vydavam jako statutarni organ Skoly tuto smérnici.

2. Pusobnost a ziasady smérnice
Smérnice upravuje povinnosti pracovniki pii zajistovani skolnich vyletd.

3. Pravni predpisy

a) Organizace Skolnich poznavacich vyleta se fidi zejména zakonem ¢&. 561/2004 Sb., o
predskolnim, zdkladnim, stfednim, vyS$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon),
v platném znéni, vyhlaskou ¢. 48/2005 Sb., o zdkladnim vzdélavani a n¢kterych
nalezitostech plnéni povinné Skolni dochazky, v platném znéni, platnymi dopravnimi
predpisy, Metodickym pokynem k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, zakl a
studentl ve Skolach a Skolskych zafizenich zfizovanych Ministerstvem Skolstvi, mladeze
a télovychovy ¢&j. 37014/2005-25 vydaného v Praze dne 22.12. 2005 a skolnim fadem.

b) Skolnim vyletem se pro ucely této smérnice rozumi akce konana mimo misto, kde §kola

uskutecniuje vzdélavani, jde o ¢innost souvisejici se vzdélavanim, ktera je zakotvena ve
Skolnim vzdélavacim programu Skoly.

4. Organizace

a) Skolni vylet je vychovné vzdélavaci akce tfidniho nebo jiného kolektivu déti,
poznavaciho a relaxa¢niho charakteru, mimo sidlo Skoly.

b) Reditel skoly pisemné povéiuje pedagogického pracovnika §koly organizaci vyletu (dale
jen vedouci akce). Skolni vylet se povazuje za schvaleny uvedenim akce v tydennim
(mé&si¢nim) planu prace Skoly a potvrzenim piikazu k pracovni ceste.

€) Vedouci akce v piipravé, provedeni a vyhodnoceni akce zajisti:

1. Pedagogické pracovniky a dal$i osoby, které se podileji na organizaci akce, seznami
prokazatelnym zplisobem s organizaci akce, bezpe¢nostnimi predpisy a pfislusnymi
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pravnimi ptedpisy, zdsadami poskytovani prvni pomoci, o pouceni vyhotovi zdznam s
podpisy vSech ucastnikti, ptilohou je osnova pouceni. Déti seznami s organizacnim
zajisténim, pribéhem akce, prokazatelnym zptisobem zajisti pouceni o zajisténi
bezpecnosti ochrané zdravi ucastnikti akce, primétené veéku déti.

2. Vylety se poradaji jako jednodenni akce, které nepiesahnou svoji délkou 8 hodin.

3. Mistem, kde akce zacind a konci, je zpravidla Skola, pokud neni se zdkonnymi
zastupci déti dohodnuto jinak.

4. Akce se mohou zucastnit pouze déti, jejichz zdravotni stav odpovida typu a
narocnosti akce.

5. Détem neptihlaSenym na akci poda informace o nahradnim zajisténi vyuky vedouci
akce zdkonnym zastupciim prokazatelnym zptsobem.

6. Vylet je pro pedagogické pracovniky skoly pracovni cesta, na kterou jsou vysilani
zaméstnavatelem pisemnym piikazem k pracovni cesté a o které podaji ur€enému
vedoucimu zaméstnanci Skoly ustni zpravu nejpozdéji nésledujici pracovni den po
navratu z akce. Vyse stravného pfi pracovni cesté je dana smérnici Skoly o cestovnich
nahradach, ptfedpokladané vedlejsi vydaje pedagogického doprovodu projedna
vedouci akce predem s feditelem Skoly. Vedouci akce zajisti vyplnéni formulari
cestovnich ptikazl pro pedagogické pracovniky Skoly, kteti se akce ucastni a predlozi
k podpisu fediteli skoly.

7. Vedouci akce zajisti pro dohled nad ucastniky dostatecny pocet zletilych osob,
které jsou v pracovné pravnim vztahu ke Skole, stanoveny s ohledem na charakter
¢innosti provadénych béhem akce a pravni piedpisy. Nejméné jedna osoba musi byt
pedagogickym pracovnikem skoly.

8. Déti sezndmi s konkrétnimi pokyny, pravnimi a ostatnimi piedpisy k zajiSténi
bezpecnosti a ochrany zdravi zaki a se zasadami bezpecného chovani, s moznymi
riziky, se kterymi se mohou Z4ci setkat ve Skole, jejim okoli a pfi ¢innostech mimo
Skolu (napf. ohroZeni ze strany neznamych lidi, nebezpeci nasili a Sikany, nalezy
nebezpecnych predmét) a dal$imi informacemi, které mohou mit bezpecnostné
preventivni vyznam. Dale vedouci akce zajisti pouceni déti o pozarni ochrang,
dopravni bezpecnosti, ochrané pfirody, nebezpeci spojenymi s pobytem v piirodé,
zasadach slusného chovani. Dokladem o prokazatelném pouceni Zaki je pisemny
zdznam o pouleni (v tfidni knize), pfilohou je osnova pouceni. Pokud to stanovi
predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, nebo je-li to odivodnéno rizikem
¢innosti, budou znalosti Gc¢astnikli ovéfeny.

9. Rodice pisemné informuje o organiza¢nim zajisténi akce, seznami je s rozpoctem,
sdéli jim telefonické kontakty na pedagogy, ktefi akci organiza¢né zajiStuji, pouci je
o povinnosti informovat Skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich
ditéte nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh
vyletu.

10. Zajisti pisemny souhlas zakonnych zastupcii s Gcasti jejich ditéte na akci

11. Zajisti dohled nad détmi po celou dobu konéni akce. Pokud mistem pro
shromazdéni déti neni Skola, zacina dohled na ur¢eném misté 15 minut pfed zacatkem
akce. Po skonCeni akce dohled kon¢i na pfedem uréeném misté a v predem
stanoveném cCase. Misto a Cas shromazdeéni déti a skonceni akce oznami Skola s
dostateCnym piedstihem zakonnym zéastupctim déti, nejméné dva dny pied akci. Po
schvaleni feditelem Skoly mohou dohled konat vedle pedagogickych pracovniki i jiné
osoby, které jsou zletilé, plné zptlisobilé k pravnim ukonlim a jsou v pracovnépravnim
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vztahu ke Skole. Tyto osoby musi byt prokazatelnym zpisobem pouceny o
povinnostech pii zajistovani dohledu.

12. Zajisti dodrzovani dopravnich ptedpisit a psychohygienickych zasad (stfidani
¢innosti, dostatek odpocinku, pfizpisobeni pohybovych ¢innosti nejslabsim
ucastniktim, sledovani zdravotniho stavu a potizi déti, pfiméfend zatéz déti,...).
Pedagogicti pracovnici a dal$i osoby zajistujici akci jsou povinni dbat na uroven
zdatnosti, véku a zdravotniho stavu déti, berou ohled na aktualni podminky pocasi,
zafazuji v€as a v pfiméfené mire prestavky pro odpocinek a obCerstveni.

13. Zajisti vybavenou cestovni Iékarnicku. Rovnéz =zajisti, aby se zésadami
poskytovani prvni pomoci byli seznameni vSichni ucastnici akce.

14. Seznam 74k s telefonickym kontaktem na rodice déti.

15. Pro pohybové ¢innosti déti vyhledava bezrizikové prostory, Cinnosti provadi jen
za dostateéného dohledu, vhodnych podminek a pocasi, vzdy s ohledem na zdravotni
stav ucastnikll a jejich fyzickou zdatnost. Pfi sportovnich ¢innostech, kde je zvySena
moznost ohrozeni zdravi, se déti fidi pokyny vyucujiciho. Odév musi byt pfimétené
vhodny vykonévané sportovni ¢innosti. Pfi pohybovych ¢innostech v ptirodnich
podminkach voli terén a piekazky umérné véku, klimatickym podminkdm,
rozumovému a fyzickému vyvoji déti a jejich zdravotnimu stavu.

16. Koupani se uskuteCiiuje pouze na vyhrazenych mistech, kde neni koupani
zakéazéno. Koupani déti v pfirodé musi byt ptizplisobeno pocasi, fyzické zdatnosti
déti a jejich plaveckym schopnostem. DéEti se mohou koupat jen za dohledu osoby
¢inné pii zotavovaci akci jako dohled. Dohled mlize vykonéavat jen osoba, ktera je
schopna poskytnout zachranu tonoucimu. Pedagogicky pracovnik osobné¢ predem
oveii bezpecnost mista pro koupani, pfesné¢ vymezi prostor, kde se déti mohou
pohybovat (plavat) a ucini takova opatfeni, aby mél piehled o poctu koupajicich se
déti ve skuping. Skupina na jednoho pedagogického pracovnika je maximalné 10 déti.

17. Bez zbyte€né¢ho odkladu telefonicky informuje vedeni Skoly o mimofadnych
udalostech béhem akce, zejména zmé&né programu, trasy, ¢asového planu.

18. Dopravu sjedna u dopravce s ohledem na dale uvedené pozadavky na ptepravu,
ovéii registraci dopravce na jejich internetovych strankach a u Zivnostenského
rejstiiku, vyzada si reference, tidaj o platné technické prohlidce autobusu a opravnéni
fidice.

19. Vedouci akce po skonceni vyletu zajisti vyUctovani akce, prokazatelnym
zpiisobem s nim sezndmi zdkonné zastupce déti, vrati nevyCerpané financni
prostfedky. Zdznamy o vyactovani uschova.

20. Do 10 dnti provede vyactovani cestovnich nahrad.

5. Pifeprava autobusem
Pro objednavku a zajisténi prepravy autobusem plati:

a) Autobus musi byt vybaven na vSech sedackach bezpecnostnimi pasy.

b) Ucastnici jsou pied jizdou pouceni o jejich pouzivéni.

¢) Béhem jizdy doprovazejici pedagogicky pracovnik kontroluje pouzivani bezpecnostnich
past vSemi ucastniky.

d) U fidice je ulozen seznam ucastnikli akce, déti i dospélych s nezbytnymi kontakty na
rodinné pfislusniky, pro pfipad mimofadné udalosti.

e) U fidice se ovéfi, Ze k vykonu prace nenastupuje po praci u jiného zaméstnavatele bez
cerpani nezbytné bezpe€nostni piestavky mezi jizdami.

f) Kazda ptepravovana osoba ma svoji sedacku.
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g) Pred zahdjenim jizdy je s fidicem dohodnut plan cesty, ktery zohlediiuje pravidla fizeni a
odpoCinku fidich a také détské fyziologické potieby. Je dohodnuta trasa cesty
(nejrychlejsi, nebo nejkratsi, nebo ekonomicka).

6 Dokumentace
Pted akci vedouci akce odevzdd pisemné informace uvedené v pfiloze ¢. 1 této smérnice a
zadznam o pouceni ucastnikli akce v rozsahu uvedeném v piiloze €. 2 této smérnice.

7 Zavéreéna ustanoveni

a) Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je feditelem $koly povéten zastupce
reditele skoly.

b) Zrusuje se predchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice se fidi spisovym fadem
Skoly.

€) Smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. 2. 2024.

Ve Msené¢: 30. 1. 2024

Mgr. Jifina Trunkova
feditelka
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Ziakladni Skola MSeno, piispévkova organizace, se sidlem Boleslavska 360, 27735 MSeno
ICO 67799400

Bezpecénostni pokyn k poradani $kolni akce

Oznadeni akce:

Ttida: Termin:

Vedouci akce:

Dalsi pracovnici urceni k zajisténi akce:

Odjezd Navrat
Odkud : Kam :
Kdy: Kdy:

Program — planovana trasa vyletu apod.:

Ubytovani (misto, zplisob, tel. ¢isla):

Pouzité dopravni prostiedky:

V ptipadé€ cyklistické akce datum provedené kontroly vyzbroje a vystroje: ----------==-=zm-mmmeeueev

Zpusob seznameni rodict s informacemi: www.stranky Skoly, nasténka v MS, osobni rozhovory se zak.
zastupci

Seznam ucastnikl
viz. pfiloZeny seznam zaki s podpisy/ vyjadieni souhlasu/ zakonnych zastupci zakt
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Pouceni o bezpecnosti
Vedouci akce prokazatelnym zptisobem pouci ucastniky akce o dohledu nad détmi a jeho zajisténi,
dopravni kazni, pravidlech poskytovani prvni pomoci.

Pouceni déti o bezpec€nosti se zaméiuje zejména na tyto oblasti:

- trasa vyletu, upozornéni na mistni specifika a nebezpeci (pfirodni rezervace,...),

- zdravotni zptsobilost déti - akce se mohou zucastnit pouze déti zdravotné zpusobilé (vedouci
vyzaduje potvrzeni rodicu, zvazi, zda se ji mohou zacastnit déti po nemoci, astmatici, alergici,
apod.),

- pouceni o bezpecnost a ochranu zdravi déti, pozarni ochrané, dopravni kazni, ekologickych
predpisech, nebezpeci pobytu v ptirodé, zasadach slusného chovani,

- pravomoci dospélych osob zajistujicich akci pti vykonavani dohledu nad détmi, povinnost déti
dbat pokynii t€chto pracovnikil,

- dodrzovani ptedpist (dopravni kazen,...) a metodickych pokynt a zasad (stfidani ¢innosti,
dostatek odpocinku, ptizptisobeni pohybovych ¢innosti nejslabsim ucastnikiim, sledovani
zdravotniho stavu a potizi zakl, pfimérena zatéz zaka,...),

Dne:
Kym:
Podpis:

Zaméstnanci urceni k zajiSténi akce se sezndmili s traumatologickym planem, s povinnostmi v piipadé
urazu ditéte (prvni pomoc, odborné osetfeni, informovani rodict a Skoly)
Zamegstnanci:

Povinnosti vedouciho akce:
1. Zajistit dopravu, ubytovani a stravovani v souladu s pfisluSnymi pravnimi ptedpisy.
2. Poucit dospélé ucastniky akce a déti o BOZP, zejména o dopravni kézni,
poskytovani prvni pomoci, organizacnim a casovém prub¢chu celé akce, jejich
povinnostech.

3. Bchem celé akce fidit a kontrolovat praci vSech dospélych osob ¢innych na akci.

4. Zajistit dostatecnou informovanost rodicii déti.

5. Zajistit od rodict pfihlasku ditéte na akci véetné ozndmeni o jeho zdravotni
zpusobilosti a souhlas s poskytnutim zdravotnich sluzeb.

6. Zajistit dostatecny dohled nad détmi po celou dobu akce.

7. Naroc¢nost ¢innosti béhem akce volit s ohledem na fyzickou zdatnost déti a jejich
zdravotni stav.

8. Zajistit zdravotni péci nad ucastniky akce - 1ékarnicka, kontakty na 1ékatskou
pomoc v misté akce, upozornéni rodiclim a Skole, zdznamy do knihy urazi,...

9. Bez zbyte¢ného odkladu telefonicky informovat vedeni Skoly o mimotadnych
udélostech beéhem akce, zejména zmeéné programu, trasy, casového planu.

Ve Msené: podpis vedouciho akce :
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Souhlas zakonnych zastupcu

Souhlasime s ucasti naSeho ditéte na akci Skoly , termin
, 0 které jsme byli Skolou podrobn¢ informovani.

Jsme si védomi toho, Ze akce se muze zucastnit pouze Uc€astnik, jehoz zdravotni stav neni touto
akci a jeji naro¢nosti ohrozen a ktery nemiize zdravotné ohrozit ostatni ucastniky.

Upozoriiujeme na tyto zdravotni problémy mého ditéte, na které je tieba brat zvlastni ztetel:
(astma, alergie, omezeni pii télesnych cvicenich, diabetes,...)

Jméno ditéte : Podpis zakonného zastupce:
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