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Timto Skolnim fddem se zrusuje smérnice — vnitini fad Skolni druziny, €. j. 300/2020.

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY
Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim,
vys$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydédvam jako
statutarni organ Skoly pro $kolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim $kolni druziny.

Vnitini #ad $kolni druziny uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro
pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice. Prokazatelné seznameni rodict
s timto fadem provedenou vychovatelky SD pfi zapisu ti¢astnikii do SD.

Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zajmové &innosti a odpo¢inku a rekreace idastnikd.

Poslani §kolni druZiny

SD jsou ziizovany podle Zakona &. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim, stiednim,
vy$sim odborném a jiném vzdélavani, §7, odst. 4) — 6) a § 118. Skolni druZiny jsou podle §
111, odst. 1 zafazeny mezi zafizeni pro zajmové vzdélavani. Cinnost se dale ¥idi Vyhlagkou &.
74/2005 Sbh. v aktualnim znéni.

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyucovani mezistupefi mezi vyukou ve $kole a
vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyu¢ovani, ma sva specifika, ktera ji
odlisuji od $kolniho vyu¢ovani. Hlavnim posldnim SD je zabezpedeni zajmové Einnosti,
odpocinku a rekreace uc€astnikil, castecné také dohledu nad castniky.

Cinnost druziny je uréena piednostné pro zaky prvniho stupné zakladni §koly.

1. Prava a povinnosti Gcastniki a jejich zakonnych zastupcu ve Skolském zarizeni a
pravidla jejich vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

Ve skolni druzin€ je jmenovana vedouci vychovatelka, kterd zajist'uje ptihlaSovani a
odhlasovani ucastniki, pfedavani informaci rodicim, vyfizovani ndméth a stiznosti.

O zatazeni do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly, toto rozhodnuti je v rezimu spravniho
fizeni. Rozhodnuti feditelky Skoly je konecné.



Rodice (zakonni zastupci) maji pravo zejména na:

Informace o Gc¢astnikovi a pribéhu zajmového vzdélavani.

2. Navzdélani v jazyce narodnostni menSiny, a to za podminek stanovenych v § 14

Skolského zakona.

Na informace a poradenskou pomoc.

4. Zajisténi pro ucastniky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami maji prava na vzdélavani,
jehoz obsah, formy a metody odpovidaji jejich vzdélavacim potiebdm a moznostem, na
vytvoteni nezbytnych podminek, které toto vzdélavani umozni, na poskytnuti podpiirnych
opatfeni.

5. Domluvit se s vychovatelkou — v dostate¢ném ¢asovém predstihu, pokud by se chtéli
ucastnit aktivit svého ditéte ve skolni druziné.
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Za pobyt Gcastnikti ve SD je vybirana Gplata, jejiz vysi stanovuje dle Skolského zakona &.
561/2004 Sb. feditelka $koly. Uplata &ini 100.- K& za mésic s u¢innosti od 1. 9.2012 a
musi byt uhrazena predem na nésledujici obdobi. A to vzdy do 20. zafi za 1. pololeti, do
31. ledna za druhé pololeti. Uastnikiim, ktefi zaplati Giplatu a b&hem ztétovaciho obdobi
se odhlasi, bude vracena pomérna ¢astka.

Pokud je v kalendainim mésici omezen nebo pierusen provoz druZiny po dobu delsi nez 5 dnii,
uplata se ucastnikovi pomérné snizi.

Vysi tplaty mtze teditelka snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize:

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle zdkona o
socialnich sluzbach, nebo

c) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na prispévek na uhradu potieb ditéte podle
zékona o statni socialni podpote

a tuto skute¢nost prokaze tediteli.

Rodice nebo jini zakonni zastupci Gcastnika piihlaseného k pravidelné denni dochézce a

k dalsim typtim dochazky do $kolni druziny sdéli vychovatelce rozsah dochazky ti¢astnika a
zpiisob odchodu tcastnika z druziny; tyto idaje jsou zaznamenany na zapisnim listku.
Omluvu nepfitomnosti tcastnika v druziné, odchylky od dochézky ucastnika, nebo pokud ma
tcastnik odejit ze SD jinak, neZ je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodice tuto
skute¢nost druziné pisemné. Pfedem znamou nepfitomnost ucastnika v druziné zdkonny
zastupce oznami pisemne.

V dochazkovém archu je zaznamenavan piichod iastnika do SD. Do dochazkového sesitu
jsou zaznamenani Gi¢astnici s nepravidelnou dochazkou a pii spojeni oddéleni SD.
Piihlasovani a odhlaovani uéastnikt ze SD je provadéno na zakladé pisemnych Zadosti
zakonnych zastupci Gcastnika.



1.1. Chovani dcastniku

Ugastnik se pii pobytu v SD #idi Vnitinim fadem $kolni druziny a $kolnim fadem.

Utastnik bez védomi vychovatelky oddéleni §kolni druZziny neopousti. Za G¢astnika, ktery byl
ve §kole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

Doba pobytu u¢astnika ve SD se fidi idaji uvedenymi na zapisnim listku — dle typt dochazky
(vyhlaska ¢. 163/2018 Sb.).

Ve SD se tcastnik ¥idi pokyny vychovatelek, fadem $kolni druziny, ktery je vyvésen.
Neotvira okna bez dozoru vychovatelky. Na vefejnosti se chova sluSné. Nepouziva sprostych
slov. Utastnik piedava vychovatelce fadné a véas pisemnou omluvenku. Pokud uéastnik
narusuje soustavn¢ fad Skolni druziny a ¢innost $kolni druziny, mize byt rozhodnutim
feditelky $koly z druziny vylouden. Reditelka miiZze rozhodnout o vyloudeni Gi¢astnika ze SD,
pokud tento ti¢astnik soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek,
ohroZuje zdravi a bezpe&nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych
zv1asté zavaznych divodi. U SD zakladnich §kol ma tento akt povahu spravniho fizeni
(feditel vyda rozhodnuti).

1.2. Vychovatelka $kolni druZiny

Dodrzuje pracovni dobu. Na pracovisté pfichazi 15 minut pted za¢atkem pracovni doby.
Denné sleduje rozpis zastupovani ve sborovné. Ugastni se provoznich a pedagogickych porad,
umoziuje-li to provoz SD.

Nepritomnost v praci hlasi véas pred za¢atkem pracovni doby (napf. telefonicky) vzhledem k
zajisténi zastupu.

Jakoukoliv vyménu hodin hlasi vedeni $koly. Vede pravidelné a pe¢livé dokumentaci SD.
Nesmi opoustét pracovisté, ucastnici nesmi zlistat bez dozoru.

Urazy hlasi v kancelaii $koly, dohlédne, aby byl proveden zapis do knihy traztL.

Ucastniky z SD omlouva na zakladé pisemnych omluvenek.

Vychovatelka dba na slusné chovani ti¢astnikii a na jejich bezpecnost (irazova prevence).
Provadi pouceni o dopravni bezpec¢nosti a spravném chovani u¢astniki.

Vede tcastniky k Setieni Skolniho majetku, zatizeni, pomiticek a hracek.

Vénuje individualni péci tcastniklim z malo podnétného prostiedi, ucastnikiim se specialnimi
vzdélavacimi pottebami.

2. Provoz a vnitini rezim $kolského zarizeni

2.1 Provozni doba:

Ranni SD Odpoledni SD
Pondéli 6:15 — 7:45 11:40 — 16:00
Utery 6:15 — 7:45 11:40 — 16:00
Stieda 6:15 — 7:45 11:40 — 16:00
Ctvrtek 6:15 — 7:45 11:40 — 16:00
Patek 6:15 — 7:45 11:40 — 16:00




2.2 Rozvrh ¢innosti jednotlivych oddéleni:

Ugastnici jsou z jednotlivych oddéleni $kolni druziny uvoliiovani vychovatelkou dle
zapsaného odchodu zakonnym zastupcem na zapisnim listku. Ugastnik sam odejde do Satny a
pak opusti prostor skolni budovy. Zakonny zéastupce si mize ucastnika vyzvednout pred
budovou 8koly. V ptipadé odchodu Gi¢astnika z SD v jiny &as, neZ je stanoveny na zapisnim
listku, je zakonny zastupce povinen tuto skute¢nost oznamit piredem vychovatelce pisemné.
Pokud ji neoznami pfedem, je mozno tuto skute¢nost oznamit formou sms na sluzebni
mobilni telefon Skolni druziny.

Provoz SD konéi v 16:00. Vsichni Géastnici opousti v tuto dobu samostatné budovu $koly.

2.2. Cinnost SD probiha v téchto mistech:

Vsechna oddéleni SD - specializované u¢ebny SD, télocviéna $koly, slavnostni sal. Déle park
pied skolou, Skolni hfiste.

2.3. Reditelka ZS podle Vyhlasky &. 74/2005 Sb., § 10, odst.&. 5 stanovuje nejvyssi podet
ucastnikil v oddéleni na 30 74k, a to s ohledem na jejich bezpe€nost, na druh vykonavané
¢innosti ucastnikli a na hygienické pozadavky. Dale s ohledem na pfitomnost ucastniki dle
Vyhléasky €. 27 Sb., § 17 ve znéni pozd¢jsich predpist.

24. Do Skolni druziny pfichazeji Gcastnici po skonceni vyucovani pod vedenim
pedagogického dozoru.

2.5. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti stanovuje feditel/ka skoly.

2.6. Skolni druzina podle Vyhlagky &.74/2005 Sb. o zdjmovém vzdé&lavani, ve znéni
pozdé¢jsich predpist, uskutecniuje zdjmoveé vzdelavani predevsim témito formami:

a) pravidelnou zajmovou, vychovnou, rekreacni nebo vzdélavaci ¢innosti véetné ptipravy na
vyucovani

b) ptilezitostnou zajmovou, vychovnou, rekreacni nebo vzdélavaci ¢innosti véetné piipravy na
vyucovani, atd...

zajmoveé vzdélavani se uskuteciiuje formou pravidelné denni dochdzky, pravidelné dochazky
nebo nepravidelné a piilezitostné dochazky.

Rozumi se:

a) pravidelnou denni dochazkou je ptihlaSeni k zdjmovému vzdélavani nejméné 4 dny v tydnu
po dobu nejméné 5 po sob¢ jdoucich mésic,

b) pravidelnou dochazkou je pfihlaseni k zdjmovému vzdélavani nejméné 2 dny v tydnu po
dobu nejméné 5 po sobé jdoucich mésici, které neni pravidelnou denni dochazkou

c¢) nepravidelnou a piileZitostnou dochazkou je piihlaseni k zajmovému vzdélavani v jiném
rozsahu, nez je uvedeno pod pismena a) a b).



2.7 Rozvrh ¢innosti jednotlivych oddéleni:
- ¢innost Skolni druziny je urena pfednostné pro zaky prvniho stupné zakladni skoly, tzn. 1. -
5. ro¢niku

- k pravidelné denni dochazce mohou byt pfijati 1 zaci druhého stupné zakladni Skoly
- ¢innosti vykonavanych druzinou ve formach vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., §2, pism. a) a f) se
mohou ucastnit i €astnici, kteti nejsou pfijati k pravidelné denni dochézce do druziny.
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2.8. Kritéria prijimani Zakd do druZiny v Zikladni §kole MSeno, piispévkova organizace
1) ptihlaseni k pravidelné denni dochazce

2) zak 1. stupn¢, pirednost maji mladsi zaci

3) dojizdgjici zaci

2.9. Skolni druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyudovani
zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoznuje zakiim
piipravu na vyuc€ovani.

Cinnost druziny se uskute¢fiuje piedeviim nasledovné:

- Odpocinkové ¢innosti — maji odstranit unavu, zafazuji se nejcastéji po obeédé&, popt. rano pro
ucastniky, ktefi brzy vstavaji, a dale dle potieby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a
klidné zajmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod. Dalsi ¢innosti, které slouzi k regeneraci
sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni s naro¢néj$imi pohybovymi prvky. Hry a spontanni
¢innosti mohou byt rus$néjsi. Dale ¢innosti rozvijejici osobnost ucastnika, umoziuji
ucastnikiim seberealizaci i kompenzaci moznych Skolnich neuspéchi, i dalsi rozvoj
pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo individudlni ¢innost,
organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost miize byt organizovana pro vybrané
Gi¢astniky z riiznych oddéleni v zdjmovém utvaru, ktery vede vychovatelka SD &i jiny
pedagog nebo rodic.

- Pfiprava na vyu€ovani — zahrnuje okruh ¢innosti souvisejicich s plnénim Skolnich
povinnosti, neni to v§ak povinna ¢innost SD. MiZe jit o vypracovavani domécich ukold
(pouze se souhlasem rodici, nikoliv pfed 15 hodinou, vychovatelka tc¢astnikiim tkoly
neopravuje) nebo zabavné procvicovani u¢iva formou didaktickych her (v€etné feSeni
problémi), ovéfovani a upevilovani Skolnich poznatkl v praxi pii vychazkach, exkurzich a
dalsich ¢innostech; ziskavani dal$ich dopliiujicich poznatki p¥i priibézné &innosti SD (napf-.
vychazky, poslechové Cinnosti, prace s knihou a casopisy).

2.10. V dobé fadnych prazdnin v pribéhu $kolniho roku je zajistovan provoz SD po dohodé
se ziizovatelem. Pfed kazdymi prazdninami rozdaji s dostate¢nym piedstihem vychovatelky
SD viem ucastnikim navstévujicim SD informace o zaji§téni provozu SD, rodi¢e své dité
piihlasuji pisemné. SD prerusi provoz, pokud je podet piihlasenych ucastniki niz§i neZ pét,
pfipadné po dohod¢ se ztizovatelem. Provoz Skolni jidelny neni béhem prazdnin zajistén.

2.11. V dobé¢ mimotadnych prazdnin nebo mimotfadného volna je Cinnost zajisténa, s

pfipadnym omezenim podle pokynti hygienika. PferuSeni ¢innosti SD je ozndmena na vetejné
ptistupném misté&.



2.12. Rodi¢e a dalsi navtévnici do uéeben SD vstupuji pouze se souhlasem vychovatelky &i
vedeni Skoly.

2.13. Pii postupnych odchodech ucastnikii z jednotlivych oddéleni doml je mozné spojit
¢innost odd¢€leni v dobé, kdy pocet ucastnikii v takto spojenych oddélenich je max. 30. Stejné
tak se postupuje pii spojovani cinnosti, kdy kazdé oddé€leni vykonava jinou cCinnost -
zajmovou, relaxacni apod.

2.14. Rozsah denniho provozu projednava feditel/ka se ziizovatelem. Reditel/ka schvaluje
podpisem na tvodni strance piehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu zaméstnani,
ktera obsahuje ¢innosti odpo¢inkové, zajmové a rekreaéni, pobyt venku a dalii aktivity. SD
miiZze v rimci své bézné &innosti, v priibéhu stanovené provozni doby SD, zfizovat zajmové
krouzky, jejichz ¢lenové mohou byt i Gicastnici, ktefi nejsou piihlaseni do Skolni druziny k
pravidelné dochézce. Cinnost v tdchto krouZcich, pro uéastniky nezapsané k pravidelné
(denni) dochazce do SD, mize byt poskytovana za Gplatu.

2.15. SD miize ziizovat zajmové krouzky a dalsi ¢innosti (jako napi. vylety, exkurze,
sportovni a kulturni akce atp.), které jsou uskute¢novany mimo stanovenou provozni dobu
SD. Clenstvi v téchto krouzZcich, resp. na téchto aktivitach, neni vazano na zapis do SD. Tyto
¢innosti mohou byt poskytovany za uplatu.

3.BOZ
A) Zajisténi BOZ uastniki

Pro &innost SD plati ustanoveni o BOZ, pokud SD pro svoji ¢innost vyuziva odborné u¢ebny
(napf. t€locvicna, cviéna kuchyrnka, park,...), fidi se pfislusnymi fady pro tyto ucebny.
Ucastnici piihlageni do SD jsou pougeni o BOZ a zdznam o poudeni je uveden v t¥idnich
knihach jednotlivych oddé€leni.

Pitny rezim je zajiStén z vlastnich zdrojh zaki, prodejem napojii ve Skolnim kiosku nebo v
automatu na piti.

B) Ochrana pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili

3.1. Vnaseni, drzeni, distribuce, zneuzivani navykovych latek, konzumace alkoholickych
napojii a koufeni je uCastnikim ve viech prostorach SD, $koly, a rovnéz pii akcich
potadanych SD, piisné zakazano. Pipadné poruseni téchto zakazi mize byt klasifikovano
jako trestni ¢in. V této souvislosti vyuZije feditel/ka Skoly vSech moZnosti danych pfislusSnymi
zédkony vcetné moznosti dat podnét k trestnimu stihani osob, které se na porusSeni tohoto
zédkazu podilely. Reditelka $koly nebo jiny povéfeny pracovnik bude informovat zakonné
zastupce ucastnikill, u nichz bylo zjisténo poruSeni téchto zakazi, o zjisténich v tomto sméru a
zaroven je sezndmi s moznosti odborné pomoci.

3.2. Projevy Sikanovani mezi uc€astniky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, poniZovani
apod., kterych by se dopoustéli jednotlivi ucastnici nebo skupiny tucastniki vic¢i jinym
ucastnikiim nebo skupinam (zejména v situacich, kdy jsou takto postiZeni ucastnici mladsi a
slabi), jsou v prostorach arealu a SD a rovnéz pii akcich SD piisné zakazany a jsou
povazovany za hrubé poruseni vnitiniho fadu SD. Podle okolnosti feditel/ka skoly zvazi
moznost dal§iho postihu ucastnika, kteti tento zdkaz prestoupi, dale bude o svych zjiSténich



informovat jejich zdkonné zastupce. V zavaznéjsich ptipadech bude pfipad pfedan organtim
¢innym v trestnim fizeni.

3.3. Strategie v oblasti prevence socialné patologickych jevl je podrobnéji rozpracovana v
Minimalnim preventivnim programu $koly.

3.4. Ve skolni druzin¢ neni povolena ¢innost politickych stran a politickych hnuti ani jejich
propagace.

3.5. Ve skolni druzin€ neni povolena reklama, ktera je v rozporu s cili a obsahem vzdélavani,
a reklama a prodej vyrobkl ohrozujicich zdravi, psychicky a moralni vyvoj ucastniki nebo
pfimo ohrozujici ¢i poSkozujici Zivotni prostredi.

4. Zachazeni s majetkem $koly a Skolského zafizeni ze strany déti

Ucastnici se k majetku a zatizeni Skoly chovaji slusn€, véci ani zatizeni svévolné nenici.
Ptipadnou Skodu ihned nahlési vychovatelce, kterd ji oznami v kanceléfi Skoly.

5. Péce o ucastniky se specialnimi vzdélavacimi potiebami

Do skolni druziny mohou dochazet i ucastnici se specialnimi vzdélavacimi potfebami - viz
Vyhléaska €. 27/2016 Sb., vzdélavani 74kl se specialnimi vzdéladvacimi potfebami a zaki
nadanych ve znéni pozdgjsich predpisti. Uastnici se specialnimi vzd&lavacimi potiebami maji
pravo na pfistup, ktery odpovida jejich potfebam a mozZnostem, kterym jsou ptizplsobeny i
podminky vychovné prace v SD. Usilujeme o to, aby znevyhodnéni tdchto idastnikil bylo v
ramci kolektivu minimalni. Ugastniky pfedeviim pozitivné motivujeme, zaclefiujeme je do
bézného kolektivu, individudlnim tempem rozvijime jejich schopnosti, uzce spolupracujeme s
rodici.

7. Dokumentace SD

Ve Skolni druzinég se vede tato dokumentace:

a) Skolni vzdé&lavaci program pro $kolni druzinu

b) zéapisni listky pro Gcastniky, kteti jsou pfihlaseni k dochazce
c) prehled vychovné vzdélavaci prace,

d) dochazkovy sesit,

e) celoro¢ni plan ¢innosti,

f) mési¢ni plany Cinnosti.

Ve Msené: 31. 8. 2023 Mgr.Jifina Trunkovéa
feditelka



