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Vnitrni rad Skolni jidelny

Zékladni skola Mseno, piispévkova organizace,
se sidlem Boleslavska 360

Vnitini fad Skolni jidelny

C,j. 436/2023
Vypracoval: Dana Dlouha, vedouci V§.I
Mgr. Jifina Trunkova, RS
Schvalil: Mgr. Jitina Trunkova, feditelka ZS
Spisovy znak: 2 -2 Skartaéni znak: A5
Pedagogicka rada projednala dne: 25.1. 2023
Skolska rada schvilila dne: 22. 2. 2023
Ucinnost ode dne: 1. 3. 2023

Zmény ve smérnici jsou provadény formou oc¢islovanych pisemnych dodatki, které tvori
soucast tohoto predpisu.

Touto smérnici se zruSuje Vnitini fad Skolni jidelny ¢.j. 419/2022.

I. Udaje o zarizeni

Skolské zafizeni: Skolni jidelna pti ZS Mseno
Adresa: Boleslavska 360, 27735 MSeno
ICO: 67799400

Vedouci skolni jidelny: Dana Dlouha
Telefon: 315693204

odhlasovani stravy: 315693204
E-mail: jidelnazsmseno@seznam.cz

Web: WWW.ZSMSEeNo.cz




I1. Uvodni ustanoveni

1. Vnitini fad Skolni jidelny je soubor pravidel a opatfeni spojenych s provozem $kolni
jidelny urcené ke stravovani zakti a zaméstnanct Skoly, Skolni jidelny a ostatnich
stravnika.

2. Vnitini fad Skolni jidelny je zavazny pro vSechny osoby, které se stravuji ve Skolni
jidelné, v pfipadé nezletilych zaki i pro jejich zdkonné zastupce.

3. Vnitini fad Skolni jidelny je zpracovan v souladu s témito zakony a vyhlaskami dle

aktualniho znéni:

e zékonem €. 561/2004 Sb., skolsky zékon,
e zadkonem ¢. 258/2000 Sb., o ochran¢ vefejného zdravi,
e vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani,

v

o vyhlaskou €. 602/2006 Sb., o hygienickych poZadavcich na stravovaci sluzby a o

zasadach osobni a provozni hygieny pfi ¢innostech epidemiologicky zavaznych,

v

e vyhlaskou ¢. 84/2005 Sb., o nakladech na zévodni stravovani a jejich Uhradé¢

v ptispévkovych organizacich ziizenych USC
o nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 2016/679 o GDPR

Skolni jidelna zajistuje stravu pro:
e vlastni zaméstnance - obédy

o zaky zékladni Skoly - ob&dy
e jiné osoby (cizi stravniky) v rdmci doplitkové ¢innosti — obédy

Od 1. 2. 2015 vstoupila v platnost novela vyhlasky ¢. 107/2005 Sb. o skolnim stravovani
ve znéni vyhlasky €. 17/2015 Sb., kterd stanovuje, za jakych podminek mohou $kolni jidelny
poskytovat skolni stravovani v dietnim rezimu. Nase Skolni jidelna neposkytuje vareni diet.

UmoZziujeme ohtev vlastniho doneseného jidla na zaklad¢é dohody.
I11. Provoz

Skolni jidelna je v provozu pouze v pracovni dny podle potieby skolského zafizeni.

Provozni doba: 6:00 - 14:30 hodin
Utedni hodiny (kancelat uéetni ST) 8.00 — 13.30 hodin
Stravovani cizich stravniki 11:00 - 11:30 hodin
Stravovani zakl a zaméstnanct L. vydej 11.40 -12.00 hodin
I1. vydej 12.35 -13.00 hodin

1. vydej 13.30 — 13.50 hodin



V. P¥ihlaSeni k odebirani stravy

Na pocatku skolniho roku obdrzi ptihlasky ke stravovani pouze novi Zaci a stravnici. Prosime
o jejich vyplnéni a predani zpét do Skolni jidelny. Ptihlaska plati po celou dobu Skolni
dochazky.

Odevzdanim ptihlasky je stravnik zavazné¢ piihlasen ke kazdodennimu odbéru stravy po cely
dany Skolni rok (bez ohledu na uhradu stravy), pokud je v provozu Skolni zatizeni, které

stravnik navstévuje. ZruSeni stravovani nebo vymezeni uritych dnt v tydnu, jakoz i jiné
zmény nutno hlasit pfedem vedouci skolni jidelny.

V. Zpisob prihlasovani a odhlaSovani stravy
Odhlasit nebo ptihlasit stravu si mize stravnik nejpozdé€ji den predem do 12.00 hodin. Ve

vyjime&nych piipadech v 7.00 hodin rano. Za neodebranou nebo $patné odhlasenou stravu SJ
neposkytuje finanéni nahradu.

VI. Uplata za $kolni stravovani
Sazby stravného vychazeji z finan¢nich limitd na nakup potravin uvedenych v ptiloze
k vyhlasce ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani. Sazby stravného jsou stanoveny podle

veékovych skupin 74k, do kterych jsou zéci zatfazovani na dobu Skolniho roku

od 1. 9. — 31. 8., ve kterém dosahuji ur¢eného véku. O zméné sazby za stravu bude stravnik
vc€as informovan.

Sazby stravného za jedno odebrané jidlo v€etné pitného reZimu jsou stanoveny takto:

Ceny stravy od 1. 3. 2023

Kategorie stravnikt Cena K¢ Koeficient
7 —10 let obéd 38,-- K¢ 0,6

11-14 let obed 39,-- K¢ 0,7

15 + let obéd 40,-- K¢ 0,8
Vlastni zaméstnanci 40,-- K¢ 0,8

Cizi stravnici 70,-- K¢ 0,8

Kalkulace ceny pro cizi stravniky: 40,-- K¢ finanéni norma na potraviny + 3,30 K¢ rezijni
naklady + 26,70 K& mzdové naklady



VI1. Zpisob platby stravného
1. Hotové v kanceléii Skolni jidelny
2. Jednorazovym piikazem na uéet ZS Mseno
3. Faktura - cizi stravnici na zakladé smluvnich podminek.

U stravniki platicich jednorazovym piikazem je vZdy nutné pii kazdé platbé napsat do
poznamky pro piijemce jméno stravnika, za kterého je stravné hrazeno.

Strava se plati pfedem, nikoliv zpé&tné.
Pteplatky na stravném se vraci na konci $kolniho roku, nejdiive vSak v Cervenci stravnikiim,

kteti definitivné kon¢i Skolni dochazku. U stravnikti, ktefi pokracuji ve studiu, se pteplatek
automaticky pievadi do piistiho Skolniho roku.
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Stravnici jsou povinni si priibéZné kontrolovat stav svého konta a v pripadé nejasnosti
okamzité kontaktovat ucetni SJ.

Reditel §koly ma pravo vyloudit Zaka ze stravovani dle $kolského zakona &. 561/2004 Sb.

VIIl. Dopliikova ¢innost

Doplnikova ¢innost je povolena zfizovatelem Skolni jidelny ve Ztizovaci listin€ pfispévkoveé
organizace Zakladni skola Mseno z 11. 12. 2009.

¢l. VIIL. - Okruhy doplitkové ¢&innosti. Skolni jidelna provozuje doplitkovou ¢&innost na
zakladé zivnostenského listu.

V ramci DC jsou prodavany obédy cizim stravnikéim (déichodctim a jinym osobam).
Sazba stravného vychdzi ze smérnice o dopliikové Cinnosti a z kalkulace naklad na 1 obéd,
ve které jsou zahrnuty naklady na potraviny, mzdové néklady a reZijni naklady (tj. nadklady na

elektricky proud, vodné a sto¢né, topeni, amortizaci).

Sazba stravného je stanovena vzdy na jeden Skolni rok. V pfipadé¢ zmény sazby za odebrany
obéd bude stravnik v¢as informovan.

IX. Jidelni listek

=

Jidelni listek sestavuje vedouci Skolni jidelny spolecné s hlavni kuchaikou.

2. Jidelni listek je zvefejnén na nasténce v budové Skolni jidelny, na internetovych
strankéach Skoly www.zsmseno.cz

3. Jidelni listek mize byt zménén v zavislosti na dodavce potravin, havarijni situaci

apod.
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X. Vlastni organizace stravovani

Pted skolni jidelnou se stravujici zaci tidi pokyny dozoru. Boty, svrsky a Skolni brasny
zustavaji ulozené v Satn¢ Skoly. Do Skolni jidelny mohou vstoupit jen stravnici, ktefi
se Vjideln¢ stravuji. Osoby, které se v jidelné nestravuji nebo si odnaseji jidlo
Vv jidlonosicich, se v prostorach jidelny nesmi zdrzovat.

Ve skolni jideln¢ stravnici dbaji na kulturu stolovani, dodrzuji hygienické pravidla a
fad skolni jidelny, fidi se pokyny vedouci skolni jidelny a pracovnikt, kteti v jidelné
vykonavaji dohled.

Stravnici k odbéru obédli pouzivaji podnosy a pouzité naddobi odkladdaji do mista
k tomu ur¢eného u okénka pro vraceni nadobi.

Stravnici nesmi bez souhlasu vedouci Skolni jidelny vynaset ze skolni jidelny inventar
Skolni jidelny, jako jsou napftiklad talife, ptibory, sklenice, zidle apod.

Zéaci, ktefi se b&hem ¢ekani na ob&d chovaji nevhodné, budou vykazani mimo jidelnu
a strava jim bude podana jako poslednim.

Béhem vydeje obédl zajistuji mimofadny uklid jidelny (rozbité nadobi, rozlité
tekutiny, atd.) provozni pracovnice.

Ve skolni jidelné je Zaklm zakazano pouZivani telefontll, notebooku, tabletl a jiného
ptenosného elektronického zatfizeni. Za jejich poskozeni nenese jidelna ani Skola (viz
Skolni fad) zadnou zodpovédnost.

Mimo déti, zaki, zaméstnanci a cizich stravnikdi nemaji Zadné jiné osoby povoleno
vstupovat do Skolni jidelny.

XI. Konzumace jidla

Stravnikiim je vydavan kompletni obéd skladajici se z polévky, hlavniho chodu a
napoje, podle moZnosti a vhodnosti i salat, kompot, ovoce, moucnik nebo dezert.
VSechny soucasti ob&da jsou na stolni nadobi nabirdny a nalévany pracovnicemi
Skolni jidelny. Népoj si naléva kazdy stravnik sdm u samostatného napojového pultu.
Polévku a veskeré piilohy véetné salati ¢i kompoti muze zak na pozadani dostat
formou ptidavku.

Jidlo a napoje se konzumuyji u stolu zasadné vsede¢.

Jidla podavana v ramci Skolniho stravovani konzumuji stravnici v prostorach Skolni
jidelny dle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani, § 2, odst. 7.

Stravnici mohou konzumovat jidla mimo prostory $kolni jidelny jen tehdy, nejsou-li
podéavana v ramci Skolniho stravovani, tzn. jidla poddvana pouze v ramci doplitkové
¢innosti. V takovém piipad€ si mohou jidlo odnést v jidlonosi¢ich v dobé uvedené
Vv ¢l. 3 tohoto provozniho fadu.

Na zékladé § 4 odst. 9 vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani, je povoleno
stravnikovi v prvni den neplanované nepfitomnosti — nemoci, Urazu, odebrat obéd do
jidlonosice v dobé€ uvedené v €l. 3 tohoto provozniho fadu.

Stravnici nesmi byt nuceni ke konzumaci celého vydaného jidla ani k jeho dojidani.
Pokud stravnik odebird stravu do jidlonosi¢e, musi tento predkladat vzdy cisty, do
Spatn¢ umytych jidlonosi¢i nebude strava vydana.
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XI1. Dohledy v jideln&

Dohledy ve $kolni jidelné stanovuje feditel skoly.

Dohled nad nezletilymi zaky na jidelné zajistuji pedagogicti pracovnici dle pokyni
reditele skoly.

Povinnosti dohledu v jidelné:

ruci za poradek a klid ve vSech prostorach jidelny

zaky nenuti nasiln€ do jidla

sleduje stolovani zaka a upozoriiuje na nedostatky v kultufe stolovani

dba na slusné a ohleduplné chovani a dodrzovani hygieny zaki

sleduje a koriguje odevzdavani pouzitého naddobi stravniky do odkladniho okénka

dba na bezpecnost stravujicich se zakl

dojde-li k potiisnéni podlahy (vylita polévka, napoj nebo upadnuvsi jidlo apod.)
okamzité upozorni pracovnici provozu Skolni jidelny, kterd ihned zavadu odstrani, aby
tak nedoslo k pfipadnému urazu stravniki

reguluje osvétleni na jideln¢

zamezuje do jidelny vstupu osob, které se zde nestravuji.

XIIl. Stravovani v dobé nemoci Zaka

Zatizeni Skolniho stravovani a tedy i Skolni jidelna zabezpecuje hmotnou péci pro
zaky pouze v dobé jejich pobytu ve skole.

Za pobyt ve Skole se povazuje i prvni den nepldnované nepiitomnosti zaka ve skole.

V prvni den nepiitomnosti zaka, pokud zak neodebere stravu saim, mize stravu odnést
Vv jidlonosic¢i zakonny zastupce zaka.

Druhy a dalsi dny nepfitomnosti ve $kole nejsou povazovany za pobyt Zaka ve Skole, a
proto Zak nemd ndrok na zvyhodnéné stravovani. Ani zdkonny zastupce Zaka nesmi
odnést stravu Vv jidlonosici.

Zakonny zéstupce zaka nemiize druhy a dal$i dny nemoci zdka stravu odebirat do
jidlonosice za dotovanou cenu, ale pouze za plnou cenu v ramci dopliikové ¢innosti,
kdy k cen¢ za 1 obé&d jsou ptipocitany dalsi naklady.

XIV. Urazy ve $kolni jidelng

Urazy a nevolnost jsou stravujici se Zaci, piipadné svédci téchto udalosti, povinni
okamzité nahlasit dohledu v jideln¢, ktery neprodlen¢ ucini odpovidajici opatieni.
Urazy cizich stravnik@i se hlasi vedouci 3kolni jidelny, kterA neprodlené uéini
odpovidajici opatieni.

XV. Skody na majetku §kolni jidelny

Stravnici, ptipadné jejich zdkonni zastupci odpovidaji za Skody zplsobené na majetku
Skolni jidelny.

Stravnici jsou povinni nahlasit vSechny Skody, které ve Skolni jideln¢ zpisobili, nebo
jako svédci videli zplisobit, zaméstnanctim Skolni jidelny, pfipadné dohledu na jidelné,
Vv piipad¢ vétsich skod vedouci skolni jidelny.

Skodu, ktera je zptisobena neamysIng, stravnik nehradi.

Umyslné zptisobenou skodu je stravnik, piipadné jeho zakonny zastupce povinen
nahradit.



XVI. Zavéreéna ustanoveni

1. Veskeré¢ pfipominky tykajici se jidelniho listku, kvality stravy, technickych a
hygienickych zavad provozu skolni jidelny fesi vedouci Skolni jidelny.

2. S vnitinim fadem $kolni jidelny jsou stravnici a v piipad¢€ zaku i jejich zakonni
zastupci seznameni zvetfejnénim fadu na nasténce Skolni jidelny a na webovych
strankéch Skolni jidelny www.zsmseno.cz

3. Stravnici jsou povinni se fidit pokyny uvedenymi v tomto ,,Vnitinim fadu Skolni
jidelny*.

Mgr. Jitina Trunkova

reditelka



