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Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. 2.2024

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.2.2024

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

Timto se rusi smérnice ¢€.j. 215/2009 ze dne 27. 5. 2009.

1. Vymezeni pojmu

Poplatky jsou urceny podle zakona €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni
pozdéjSich predpisti. Ke zméné zakona doslo od 1. ledna 2024 - plati novela zakona ¢.
414/2023 Sb., kterou se méni nékteré spravni poplatky

Prvopis (origindl) je listina, kterd obsahuje autenticky zdznam, véetné origindlnich prvki
dosvédcujicich pravost projevu viile (povinné podpisu, v n€kterych piipadech i razitka, pfip.
peceti).

Druhopis je listina odvozena od prvopisu, od n¢jz se obsahem nelisi, avSak jeji pravost neni
osvédCena autenticky jako na prvopisu, ale jinym zakonem pfedepsanym zplisobem (napft. u
ufedné ovérencho opisu vyznacenim dolozky o shodé€ opisu s originalem). S vyjimkou
smének, Sekl, bankovek, cenin, Gfednich prikazii a dalsich specifickych listin maji prvopisy a
druhopisy stejnou platnost a diikazni silu a Ize je pouzit stejnym zptsobem.

Opis (kopie) je listina stejného obsahu jako prvopis. Nema-li Zadné autentisacni prvky,
hovotime o prosté kopii, je-li shoda s origindlem ovétena dolozkou o vidimaci, pouziva se
terminu ufedné ovéfeny opis (jenz je, jak bylo vysvétleno shora, druhopisem).

Vypis je opis, ktery obsahuje pouze ¢ast zaznamu originalni listiny (napt. vypis z obchodniho
rejstiiku).

Stejnopis (exemplaf, angl. counterpart) je jedno ze shodnych vyhotoveni prvopisu nebo
druhopisu.

2. Spisové sluzby poskytované ZS M3seno
Na zaklad¢ tohoto vnitiniho pfedpisu mlize Zakladni skola MSeno poskytovat sluzby ve
smyslu kopirovani a tisknuti.

2.1 Cenik sluzeb — tisk:
cernobily tisk (+maly obrazek, cca 2x2cm) 4.-K¢




cernobily tisk (+ vétsi obrazek) 10.-K¢
celostrankovy obrazek 30.-K¢

2.2 Cenik sluzeb — kopirovani:
format A4 (jedna strana)

2.-K¢
format A3 (jedna strana) 4.-K¢

2.3 Vydani stejnopisu, opisu

na zaklad¢ vyhlasky €. 223/2005 Sb., o n¢kterych dokladech o vzdélani a zakona ¢. 561/2004
o piedskolnim, zakladnim, stitednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon),
ve znéni pozd¢jSich predpist.

2.3.1 Pravidla pro vystaveni duplikati:

« 7adatel poda zadost na piedepsaném tiskopise ,,Zadost o vydani stejnopisu
vysveédceni®, a to bud’ osobné, postou na adresu skoly nebo elektronickou postou,

e po obdrzeni zadosti bude Skola zadatele kontaktovat,

o 7zadatel uhradi poplatek za vyhotoveni stejnopisu vysvédceni hotové, sloZzenkou nebo
prevodem na ucet Skoly ¢. 163347076/0600 v ¢astce 200,00.- K¢ za kazdy dokument
(do poznamky uvede jméno a ucel platby),

e Vpfipadé, Ze si doklady zadatel nevyzvedne, osobn¢ uhradi i ndklady spojené se
zaslanim stejnopisu postou ve vysi 100,- K¢,

o 7zadatel obdrzi stejnopis vysvédceni pfedem dohodnutym zpiisobem azZ po uhrazeni
prislusné ¢astky.

Ziskané finanéni prostiedky budou vloZzeny do pokladny ZS Mseno.

Ve MSené: 31. 1. 2024
Mgr. Jifina Trunkova
feditelka



